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File PDF cực kỳ tốt cho việc chia sẻ thông tin của bạn đến với mọi người. Ngoài ra có rất nhiều phần mềm hỗ trợ đọc file PDF miễn phí dành cho Windows, macOS, Linux, iOS, Android, và cho phép nó luôn giữ nguyên định dạng, kích thước cho dù bạn mở nó ở bất kỳ thiết bị nào. Đặc biệt, bạn có thể dễ dàng tạo các file PDF từ bất kỳ tài liệu tạo mà bạn muốn trên Windows bằng các phần mềm có sẵn trên máy tính.

Tạo file PDF trên Windows thực sự rất dễ dàng, cho dù bạn muốn tạo từ tài liệu Word, trang web, hình ảnh hoặc bất kỳ thứ gì mà bạn có.



Nội dung chính:



	Cách tạo file PDF từ Microsoft Word
	Cách tạo file PDF từ Microsoft Excel
	Cách tạo file PDF từ Microsoft PowerPoint
	Cách tạo file PDF từ Notepad
	Cách tạo file PDF từ hình ảnh
	Cách tạo file PDF trên trình duyệt web
	Cách tạo file PDF Online
	Cách tạo file PDF trên điện thoại Android và iOS



Cách tạo file PDF từ Microsoft Word

Windows 10 cùng tính năng Printer sẽ giúp chúng ta có thể chuyển mọi tài liệu sang file PDF. Tính năng này cũng rất dễ sử dụng, tất cả việc bạn cần làm là in file ra và chọn định dạng PDF. Ngoài tài liệu, nhưng bạn có thể tạo file PDF bằng tất cả thứ gì mà bạn có như hình ảnh, trang web, slide powerpoint, bất kỳ thứ gì.

















Ví dụ sau đây, mình sẽ hướng dẫn cho bạn cách tạo file PDF từ Microsoft Word trên máy tính:

Bước 1: Mở file Word mà bạn muốn chuyển thành file PDF.









Bước 2: Chọn File trong Menu.







Bước 3: Chọn Print, tại mục Printer bạn hãy thay đổi thành Microsoft Print to PDF.

Bước 4: Nhấn Print.







Bước 5: Tại cửa sổ lưu lại, bạn hãy chọn vị trí để lưu và nhập tên cho nó. Nhấn Save.







Bước 6: Như vậy file PDF của bạn đã tạo thành công từ file Word.















Cách tạo file PDF từ Microsoft Excel

Bước 1: Mở bảng tính trong Microsoft Excel mà bạn muốn chuyển đổi thành file PDF.

Bước 2: Nhấn File > Print > Microsoft Print to PDF.

Bước 3: Nhấn Print để tạo file PDF từ Excel.







Bước 4: Đặt tên và chọn vị trí lưu lại, chọn Save.







Lưu ý: Nếu file PDF bạn tạo từ file Excel không có viền thì trong Excel bạn hãy chọn File > Border > All Borders trước khi in nhé.


Cách tạo file PDF từ Microsoft PowerPoint

Bước 1: Mở slide PowerPoint mà bạn chuyển sang định dạng PDF.









Bước 2: Chọn File > Print > Microsoft Print to PDF.

Bước 3: Nhấn Print để tạo file PDF từ PowerPoint.







Lưu ý: Mỗi trang PDF sẽ tương ứng với một slide trong PowerPoint, do đó nếu muốn thay đổi thứ tự slide trong PDF thì bạn cần thay đổi vị trí trong PowerPoint nhé.


Bước 4: Đặt tên và chọn vị trí lưu lại file PDF.







Cách tạo file PDF từ Notepad

Bước 1: Đầu tiên, bạn hãy mở ứng dụng Notepad của máy tính, sau đó nhập bất kỳ thứ gì mà bạn muốn vào file.

Bước 2: Chọn File > Print.















Bước 3: Tiếp theo, trong mục Select Printer thì bạn hãy chọn Microsoft Print to PDF để có thể tạo file PDF. Cuối cùng chọn Print.







Bước 4: Sau khi nhấn vào nút Print, thì Windows sẽ hiển thị một cửa sổ để bạn có thể nhập tên và vị trí để lưu file PDF. Nhập tên, chọn nơi Save, và nhấn nút Save.







Bước 5: Mở file PDF mà bạn đã tạo được.

Cách tạo file PDF từ hình ảnh

Sau đây sẽ là một mẹo dành cho bạn. Nếu bạn có nhiều hình ảnh (hoặc tài liệu) mà bạn muốn tạo thành một file PDF từ chúng thì bạn có thể thực hiện thông qua File Explorer.

Bước 1: Chọn tất cả file hình ảnh mà muốn tạo thành file PDF, nhấn chuột phải và chọn lệnh Print từ menu chuột phải.















Lưu ý: Thứ tự hình ảnh trong File Explorer sẽ là thứ tự mà chúng sẽ xuất hiện trong file PDF của bạn, nếu bạn muốn thay đổi thứ tự thì hãy đổi tên chúng trước khi thực hiện tạo file PDF.


Bước 2: Tại mục Printer, bạn hãy chọn là Microsoft Print to PDF, cuối cùng nhấn Print để tạo file PDF từ hình ảnh.







Bước 3: Như vậy là file PDF đã được tạo từ những hình ảnh của bạn.

Cách tạo file PDF trên trình duyệt web

Nếu thấy những bài viết hay ho trên Internet và bạn muốn lưu lại trên máy tính phải như thế nào? Cách nhanh và hiệu quả nhất chính là tạo file PDF của trang web này, cách thực hiện như sau:

Bước 1: Tại bài viết mà bạn muốn tải xuống để lưu trữ trên máy tính của mình.

Bước 2: Nhấn phím tắt Ctrl + P để khởi động tính năng Print của trình duyệt web.









Bước 3: Trong mục Máy in đích (Destination) thì bạn hãy chọn Lưu dưới dạng PDF (Save as PDF).







Bước 4: Nhấn Lưu (Save) ở phía dưới.

Bước 5: Nhập tên file và chọn vị trí tải xuống, nhấn Save để lưu lại.







Cách tạo file PDF Online

Hiện nay có rất nhiều phần mềm trực tuyến hỗ trợ bạn tạo file PDF từ Word, Excel, PowerPoint hoặc hình ảnh. Nổi bật nhất là phần mềm Smallpdf, sau đây mình sẽ hướng dẫn các bạn cách thực hiện:

Bước 1: Chọn kiểu tạo file PDF mà bạn muốn, hiện tại Smallpdf hỗ trợ tạo file PDF từ Word, Excel, PowerPoint, hình ảnh. Cách thực hiện tương tự với bất kỳ kiểu tạo file PDF mà bạn chọn ở phía trên, mình sẽ chọn thử là tạo file Word sang PDF.















Bước 2: Chọn file Word từ máy tính của bạn, hoặc bạn có thể chọn từ các dịch vụ lưu trữ đám mây là Dropbox và Google Drive. Tùy vào kích thước của file mà thời gian chờ sẽ nhanh hoặc chậm.







Bước 3: Sau khi chuyển đổi thành công, thì bạn hãy nhấn vào nút Tải file xuống, hoặc bạn có thể nhấn vào nút Mũi tên bên cạnh để lưu lên các nền tảng lưu trữ đám mây khác.







Cách tạo file PDF trên điện thoại Android và iOS

Android và iOS đều có sẵn những tính năng tương tự giống nhau giúp bạn có thể tạo file PDF. Trên điện thoại Android, hãy mở lựa chọn Print từ menu của ứng dụng soạn thảo văn bản, và chọn Save as PDF.

Trên iOS, nhấn vào nút Share trên ứng dụng của bạn và chọn Print, sau đó nhấn và đè vào Print Preview để xem bản sao của PDF. Nhấn Share một lần nữa để tải xuống PDF hoặc thêm vào một ứng dụng khác.
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Văn Tùng

Tôi là Văn Tùng, hiện đang là cộng tác viên cho Canhrau.com. Tôi cực kỳ yêu thích những công việc liên quan tới viết lách và máy tính, phần mềm. Với những kiến thức mà tôi có hy vọng sẽ mang đến cho mọi người nhiều thông tin hữu ích hơn.









Có thể bạn sẽ thích







Virus máy tính là gì? Cách phòng tránh virus máy tính như thế nào?








Hướng dẫn 6 cách khắc phục lỗi You need permission to perform this action








Hướng dẫn 2 cách đổi mật khẩu Wifi VNPT tại nhà nhanh chóng, đơn giản








Top 10 trang web xem phim chất lượng cao được ưa thích nhất tại Việt Nam








Hướng dẫn 7 cách kiếm tiền trên Youtube hiệu quả nhất 2020








Hướng dẫn 8 cách sửa lỗi bàn phím laptop bị liệt đơn giản tại nhà (Mới nhất 2021)








Hướng dẫn 8 cách sửa lỗi Your Connection Is Not Private trên Google Chrome








Hướng dẫn 3 cách tải xuống toàn bộ Playlist video trên Youtube








Cách download phụ đề trên Youtube (Update 2020)








Chuẩn UEFI là gì? Có gì khác so với chuẩn Legacy BIOS?








Samsung Cloud là gì và cách sử dụng dịch vụ này như thế nào?








Hướng dẫn cách chơi PUBG Mobile trên PC (Mới nhất 2021)








Hướng dẫn cách kết nối loa Bluetooth với Laptop (Cập nhật 2021)








Hướng dẫn cách tạo kênh Youtube đơn giản, nhanh chóng nhất 2022






iCloud ẩn là gì? Cách check iCloud ẩn trên iPhone đơn giản nhất












 









Mới nhất
 	




RAM là bộ nhớ trong hay ngoài? Sự khác nhau giữa RAM và ROM 







	




Cách ẩn ứng dụng trên iPad đơn giản nhất 2022 







	




Top 7 phần mềm vẽ sơ đồ tư duy miễn phí tốt nhất 2022 







	




Hướng dẫn 2 cách xóa tài khoản Telegram đơn giản nhất 







	




Hướng dẫn 3 cách điều chỉnh độ sáng màn hình máy tính Win 7 







	




Hướng dẫn 2 cách tải video Youtube 4K chất lượng cao đơn giản nhất 2022 







	




6 cách chơi game mượt hơn trên điện thoại Android 







	




Cách sử dụng Filter Sticker For Google Meet trên máy tính, điện thoại 







	




Password Hint là gì? Cách tạo Password Hint trên máy tính Windows 10, 8, 7 







	




Bộ nhớ trong của máy tính bao gồm những gì? Đâu là bộ phận cần nâng cấp nhất? 







	




iCloud ẩn là gì? Cách check iCloud ẩn trên iPhone đơn giản nhất 







	




Hướng dẫn 2 cách sửa lỗi không gỡ được tài khoản Messenger đơn giản nhất 







	




Tweet là gì? Cách tạo một bài Tweet đơn giản và thu hút 







	




Bộ nhớ đệm trong CPU được gọi là gì? 









 









 









 











Về CanhRau
 



Canhrau.com là trang web chuyên chia sẻ những kiến thức hay về hệ điều hành Windows, thủ thuật Internet, Tổng hợp Game hay nhất đầy đủ mọi thể loại, Phim ảnh của nhiều quốc gia.

Email: [email protected].



 


Chi tiết

	Chính sách bảo mật
	Điều khoản sử dụng
	Giới thiệu về chúng tôi
	Hợp tác quảng cáo
	Liên Hệ (Contact)


 


Mạng xã hội


 Facebook
 Twitter
 Instagram
 Email


 









Tất cả bài viết được bảo hộ bởi  
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